SO GD&DT QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

S6: 108/QD-TTA Tay Tra, ngay 24 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché tién thwéng nim 2025 ddi véi can b quan 1y, gido vién,
nhén vién theo Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cia Chinh p

HIEU TRUONG TRUONG THPT TAY TRA

Can cir Ludt Ngdn sdach nha miede s6 83/2015/0H13 ngay 25/6/2015;

Can cir Nghi dinh s6 163/2016/NP-CP ngay 21/12/2016 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Ngdn sdach nha nude;

Can cir Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phii quy
dinh mirc lwong co s6 va ché do tién thuong doi véi can b, cong chire, vién chirc
va lyc luong vii trang;

Can cir Théng tw s6 62/2024/TT-BTC ngay 20/8/2024 ciia B Tai chinh
huéng dan xdc dinh nhu cdu, nguon va phirong thirc chi thwe hién mirc rong co
SO va ché dé tién thudng theo Nghi dinh sé6 73/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 ciia
Chinh phii va diéu chinh tro cdp hang thang déi véi can bé xa da nghi viéc theo
Nghi dinh s6 75/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phii;

Can cu Thong tw 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua Bo Tai chinh hudong
dan thuc hién cong khai ngan sdch doi véi don vi dw toan ngan sdch, cac 16 chirc
dwoc ngan sach nha nuoc hoé tro;

Can cir Théng tw s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ciia Bé Tai chinh sira
doi, b6 sung mét sé diéu ciia Théong tw s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ciia
B¢ Tai chinh hwéng dan vé céng khai ngan sach doi véi don vi dy todn ngan sdch,
16 chire dwoc ngan sach nha nuoc hé tro;

Can cit Théng tw s6 32/2020/TT- BGDDT ngay 15/9/2020 ciia Bé Gido duc
va Ddo tao ban hanh Piéu 1¢ trieong trung hoc co s6, truong trung hoc phé théng
va trong trung hoc phé théng cé nhiéu cap hoc;

Can cir Quyét dinh 893/0D-SGDDT ngay 14/11/2025 cua So Gido duc va
Pao tao tinh Quang Ngdi vé viéc giao kinh phi dé thuwc hién ché dé tién thucng
doi voi cong chire, vién chire ciia Van phong S6 va cdc don vi truc thuée Sé Gido
duc va Pao tao nam 2025;

Can cir két qua bién ban hop ngay 19 thang 12 nam 2025 ciia Hgi dong su
pham Truong THPT Tay Tra ve viéc thong nhdt thong qua Quy ché chi tiéu noi
bo nam 2025 va Quy ché tién thuong nam 2025 theo Nghi dinh 73/2024/ND-CP;

Theo dé nghi ciia b6 phdn thi dua khen thuwdng va phu trach ké toan Truong
THPT Tay Tra,



QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién ché d6 tién
thudng cuia Truong THPT Tay Tra.
Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. T6 trudng cac td chuyén moén, van phong va cac don vi, t6 chirc co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY CHE
Thue hién ché d9 tién thwong cia Truwong THPT Tay Tra
(Kém theo Quyét dinh s6: 108/0P-TTA ngay 24 thang 12 ndm 2025
cua Truong THPT Tay Tra)

Chuong I. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé pham vi, dbi twong ap dung, Quy tién thuong, tidu
chi xét thuong, murc tién thudng, quy trinh, thu tuc, ho so xét thuong dot xuat va
thuong dinh ky hang nam dbi véi can bd quan 1y, vién chire, ngudi lao dong (sau
day viét tit 1a “ca nhan”) tai Truong THPT Tay Tra theo Nghi dinh
sO 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phu.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay 4p dung ddi v6i can bd quan 1y, vién chirc, nguoi lao dong
(sau day viét tat 1a “cé nhan”) dang cong tac va hudéng luong tai Truong THPT
Tay Tra:

2.1. Vién churc, nguoi lao dong c6 tén trong danh sach trd lvong cua co
quan, don vi, bao gom:

Vién chirc quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 4 Luét Cén bo, cong chirc
2008 (stra doi, bd sung tai Luat stra doi, bé sung mot s6 di€u cua Luat Can bo,
cong chuc va Luat Vién chic 2019);

Nguoi lam cac cong viée theo ché do hop dong lao dong quy dinh tai Nghi
dinh 111/2022/ND-CP vé hop dong dbi V01 mot s6 loai cong vi€e trong co quan
hanh chinh va don vi sy nghiép coéng lap néu thudc trudng hop duoc ap dung hoic
c6 thoa thuan trong hop dong lao dong ap dung xép luong theo Nghi dinh sb
204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cta Chinh phu vé ché d9 tién luong
ddi v6i can bo, cong chire, vién chuc va luc lugng vii trang;

2.2. Trong nam 2025, nhitng trudong hop khong lam viéc tron nam cong
tac, khong du thoi gian dé danh gia, xép loai cudi nim va khéng co tén trong
Quyét dinh danh gia, xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu cua nam thi khong
thudc dbi tuong ap dung ché do tién thudng.

Picu 3. Giai thich tir ngir

1. Cac d6i tuong trong danh sach tra luong ctua Truong THPT Tay Tra,
gom: Céan b, vién chirc va ngudi lam cac cong viéc theo ché do hop dong lao
dong quy dinh tai Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu
vé hop déng ddi voi mot s loai cong vi¢c trong co quan hanh chinh va don vi sy
nghi¢p cong l1ap thudc truong hop duoc ap dung hodc c6 thda thuan trong hop
dong lao dong ap dung xép luong theo Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay
14/12/2004 cua Chinh phu.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-204-2004-ND-CP-che-do-tien-luong-doi-voi-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-luc-luong-vu-trang-52629.aspx

2. Thanh tich cong tac dot xuét 13 cua ca nhan dat duoc & muc dd hoan
thanh xuét sac nhiém vy trong va ngoai chuong trinh, ké hoach cong tac dugc
cap c6 tham quyén giao. Thanh tich dugc thé hién bang san pham, két qua cong
viéc cu thé, c6 pham vi anh huong thudc linh vuc gido duc caa Truong THPT Tay
Tra danh gia, ghi nhéan, biéu duong.

Piéu 4. Cac hinh thirc thuéng

1. Thudng dot xuat cho ca nhan co thanh tich cong tac dot xuat quy dinh
tai khoan 2 Di€éu 3 Quy ché nay.

2. Thuong dinh ky hang nam cho c4 nhan theo két qua danh gia, xép loai
chét lugng can b, cong chirc, vién chie, ngudi lao dong duge cp c6 thim quyén
phé duyét.

Piéu 5. Nguyén tic thwe hién
1. Bdo dam chinh xac, cong khai, minh bach, cong béng, kip thoi.

2. Ddi véi cac nhiém vu trong chuong trinh, ké hoach cong tac duge cap c6
tham quyén giao, chi xem xét thuong cho ca nhan c6 thanh tich thyc su tiéu biéu,
xuét sic, co pham vi anh hudng va tac dong tich cuc dén két qua thuc hién nhiém
vu cua don vi dugc Thu truong don vi danh gid, ghi nhan, biéu duong.

3. M&i thanh tich cong tac dot xuat chi dé nghi thuong 01 1an trong 01 nam
tuong g v61 thanh tich ca nhan dat duoc.

4. Chua xét thuong dot xuat ddi véi ca nhan trong thdi gian co quan co
tham quyén dang xem xét thi hanh ky luat hodc diéu tra, thanh tra, kiém tra khi c6
diu hiéu vi pham hodc c6 don thu khiéu nai, t6 c4o, c6 van dé tham nhiing, tiéu
cuc dang dugc xac minh lam rd. Trudng hop co quan c6 thim quyén xac dinh
khong c6 vi pham va ca nhan 13p duoc thanh tich cong tac dot Xuét, viéc xét
thudng, chi thudong bo sung duoc thuc hién ngay sau thoi diém co6 két luan cta co
quan c6 tham quyén.

Dbi véi ca nhan bi ky luat, sau khi chdp hanh xong thoi gian ky luat, ca nhan
lap duoc thanh tich cong tac dot xuét, thi dugc xét thudng theo quy dinh tai Quy
ché nay.

5. Dbi voi ca nhan trong nam c6 thoi gian nghi ty tac, thoi gian nghi huong
ché d6 thai san, 6m dau dai ngay vuot quy dinh ctia Luat BHXH nhung chua dén
mirc phai xép loai khong hoan thanh nhiém vy thi dugc tinh mic thudong bang
50% mirc thudng cua thang di 1am truc tiép.

6. Dbi voi nhitng c4 nhan duoc didu chuyén dén cong tac tai nha truong
hodc duoc diéu dong luan chuyén dén don vi khéc cong tac thi thuc hién ché 3o
tién thudong theo sb  thang thuc té cong tac tai don vi. Ca nhan da chuyén di don
vi khac phai cung cap két qua danh gia xép loai mirc 46 hoan thanh nhiém vu cong
tac nam cua co quan co tham quyén cho don vi cii d don vi cii ¢6 co so tinh mitc
thudng theo quy ché nay.



7. Thudng dinh ky hang nim ap dung d6i vai ca nhan c6 két qua danh gia,
x€p loai trong nam tir mrc hoan thanh nhiém vy tré Ién.

8. Thu truong don vi quyét dinh thudng khi ca nhan 1ap dugc thanh tich
cong tac xuat sac dot xuat theo quy dinh tai Quy ché nay.

9. Ho so dé nghi xét thuong dot xuat, thuong dinh ky hang nam bao dam
dung thoi han, thanh phan, ndi dung theo quy dinh. Ca nhan d& nghi xét thuong
chiu trach nhiém truéc nguoi dimg dau va cac co quan chirc ning vé tinh chinh
xéc cta hd so dé nghi.

CHUONG II. QUY PINH CU THE
MUC 1
QUY TIEN THUONG HANG NAM, TIEU CHi XET THUONG, MUC
TIEN THUONG, CACH THUC VA THOI GIAN CHI THUONG

Pi¢u 6. Quy tién thwéng hing nim

1. Quy tién thudong hang nim quy dinh tai Piéu nady nam ngoai quy khen
thudng theo quy dinh ctia Ludt Thi dua, khen thudng, duge xac dinh bang 10%
tong quy tien luong (khong bao gom phu cap) theo chuc vy, chirc danh, ngach,
bac cua cac doi tugng trong danh sach tra lwong cua don vi.

2. Str dung t6i da 15% Quy tién thudng quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dé
chi thudng dot xuat; phan con lai cia Quy tién thudng duoc str dung dé chi thuong
dinh ky vao cu6i ndm

Piéu 7. Tiéu chi xét thwéng va mic tién thwéng dot xuat

1. Ti€u chi xét thuong

Thudng dot xuit ap dung ddi v6i ca nhan thude dbi twong quy dinh tai Diéu
2 Quy ché nay, néu dong thoi dat dugc cac ti€u chi sau day:

a) Chap hanh t6t chi truong ctia Pang, chinh sach, phéap luat ciia Nha nudc
va cac quy dinh, quy ché, ndi quy cua don vi noi cong tac.

b) Khong c6 nhiém vu duogc giao khong hoan thanh do trach nhiém cua ca
nhan.

¢) Lap duoc thanh tich cong tac dot xuat theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 3
Quy ché nay.

2. B6i voi thanh tich cong tac dot xuat co su tham gia dong gop cta nhiéu
canhan, sO lugng dé€ nghi xét thudng to1 da 1a 05 nguoi. Ty 1€ cad nhan dugc thuong
dot xuat trong 01 nam t61 da khong vuot qua 20% tong s6 nguoi trong danh sach
trd luong cua don vi.

3. Cach xac dinh muc tién thudng

Can ctr bao cao thanh tich ctia cadc ca nhan thudc don vi, nguoil ding dau
don vi st dung lao dong danh gia, cham diém thanh tich cong tac dot xuat cua
tung cd nhan theo Phu luc 2 kém theo Quy ché nay. Diém dugc cham dya trén cac



tiéu chi chit yéu: (1) mutrc d6 kho khin, phirc tap, yéu cau vé trinh do chuyén méon
cua nhi¢m vu duoc giao; (2) chat lugng san pham, cong viéc da hoan thanh; (3)
tién do hoan thanh (dat/vuot); (4) hi€u qua, sy lan tda, hi€u ung tich cuc cua san
pham, cong viéc; (5) mic do tham gia cua cad nhan trong trién khai thyc hi¢n
nhiém vu.

Két qua danh gia, chdm diém cua nguoi ding dau don vi st dung lao dong
la can cur dé dé xuat muc tién thudng cho tirng ca nhan theo quy dinh tai khoan 4
bicu nay.

4. Mic tién thudng

Thuéng cho ca nhan c6 thanh tich cong tac dot xuat theo 02 mirc tién
thudng tuong ing vai s6 di€m thanh tich ¢4 nhan dat duoc:

a) Ca nhan dat tir 05 diém dén 08 diém: Thuong s6 tién bang 01 lan mirc
lvong co s&/ngudi/01 lan thuong.

b) Cé4 nhén dat trén 08 diém dén 10 diém: Thudng sd tién bang 02 lan muc
lvong co s6/nguoi/01 1an thuong.

Piéu 8. Tiéu chi xét thwdng va mirc tién thwong dinh ky hiang nim

1. Tiéu chi xét thuong

a) Thuong dinh ky hang nam cho cac ca nhan thugce d6i tuong quy dinh

tai Diéu 2 Quy ché nay c6 két qua danh gia, xép loai chat luong trong nim tir mirc
hoan thanh nhi¢m vu tr& 1€n.

b) Can ctr xét thuong 12 Quyét dinh phé duyét két qua danh gia, xép loai
chét luong can bo, vién chirc, ngudi lao dong hang nim cia cap c6 thim quyeén.

2. Mtic tién thudng
a) Xac dinh téng kinh phi chi tién thuéng dinh ky hang nam

Tong kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nam 1a kinh phi chi thudng con
lai tai tho1 diém cuoi nam, sau khi trir di tong s6 kinh phi chi thuéng dot xuat da
thuc hién trong nam theo quy dinh.

b) Xac dinh murc tién thuong dinh ky co so

Mic tidn Téng kinh phi chi tién thuong dinh ky hing nim
thuong dinh ky , ’ (S0 4 nhan (S6 ¢4 nhin ¢6
CO SO (S6 c nhén co6 ket c6 ket qua K&t qua danh
qua déanh gia, xép danh gia, xép oy loai
logi hoan thanh  +  loai hoan  + gﬁai Xetfl‘ Oﬁl
xuét sic nhiém vu) thanh tbt }?a}n an
x 3,0 nhiém vu) x nhi¢m vy) x
2.9 1,5

¢) Mtic tién thuong



- Mtic 1 (c4 nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu): Thudng s6 tién bang 3,0
lan mtrc tién thudng dinh ky co so;

- Mitc 2 (c4 nhan hoan thanh tSt nhiém vu): Thuong s tién bang 2,9 lan
muc tién thudng dinh ky co so;

- Mtic 3 (c4 nhan hoan thanh nhiém vu): Thuong sd tién bang 1,5 1an mic
tién thuong dinh ky co so.

- Vién chirc, nguoi lao dong lam viéc va huong lvong tir ngan sach nha
nude tir 7 thang tré 1én/ndm: Muc tién thudng bang 01 1an mirc tién thuong quy
dinh; lam viéc va huong luong tir ngan sach nha nudc dudi 7 thang: Muc tién
thudng bang ¥4 1an muc tién thuong trén.

Piéu 9. Cach thirc, thoi gian chi thuéng
1. Céch thtrc chi thudéng

Thanh toan truc tiép vao tai khoan luong cta ca nhan dugc thudng (trudng
hop Lanh dao don vi, Ho1i déng Thi dua, Khen thudng cua don vi t6 chuc LE trao
thudng dé tuyén duong, suy ton, nhan rong dién hinh... thi phan thuong trao tai
buodi 1& chi mang tinh chat biéu trung, khong bao gom tién thudng).

2. Thoi gian chi thudong

Thyc hién chi thuong dot xuét cho c4 nhan trong vong 10 ngay lam viéc ké
tor ngay co quyet dinh thuong; chi thuong dinh ky hing nim trudc ngay 31 thang
01 ctia nam ké tiép.

MUC 2
THAM QUYEN QUYET PINH, QUY TRINH THU
TUC, HO SO PE NGHI XET THUONG

Piéu 10. Tham quyén quyét dinh thuémg dot xuat, thuwéng dinh ky hang nim

Hiéu trudng cé tham quyén ban hanh quyét dinh thuéng dot xuat, thudng
dinh ky hang nam cho ca nhan trong danh sach tra luong ctia don vi.

Ho so xét dé nghi:

1. H6 so dé nghi xét thuong dot xuat 01 bo (ban chinh) gdm:

a) Quyét dinh thudng dot xut.

b) Béo céo tom tat thanh tich dot xuét cua ca nhan (theo phy luc I kém theo)
¢) Bién ban hop Hoi dong Thi dua, khen thudng.

d) Biéu danh gi4, chdm diém thanh tich cong tac dot xut ciia ca nhan (Mau
s0 02 kém theo Quy ché)

e) Cac tai liéu lién quan dé ching minh thanh tich dot xuit ctia ca nhan
dé nghi xét thuong (néu co).

2. H6 so dé nghi xét thuong dinh ky gom:
a) Quyét dinh phé duyét két qua danh gia, xép loai chat luong can bo, vién



chtrc, ngudi lao dong hang nam cua cap c6 tham quyén.
b) Quyét dinh chi tién khen thudng.

CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Trach nhiém ciia cac td chirc va ca nhan trong cong tic xét
thwéng dot xuat, thwéng dinh ky hang nam

1. Hi€u trudng cé trach nhi¢m phé bién, quan triét viéc thuc hién Quy
ché; kip thoi xét thudng va chiu trach nhiém vé cong tac xét thudng thanh tich
dot xuat, thuéng dinh ky hang nam cho céc ¢4 nhan thudc don vi dugc biét.

2. Hoi déng Thi dua, khen thudng co trach nhiém theo doi, giam sat viéc
thuc hién cong tac xét thudng tai don vi.

3. Cac ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém trong bao cao, ké khai thanh
tich, 1ap ho so dé nghi xét thudng.

4. Trong qua trinh trién khai thyc hién, néu c6 vudng mac dé nghi cac
phong chuyén mon, cac ca nhan phan anh kip thoi vé Ban Giam hi¢u, Hoi dong
thi dua khen thudng xem xét, bé sung cho phu hop./.



PHU LUCI
Mau bao cao thanh tich dé nghi xét thuwéng dot xuat

SO GD & BT QUANG NGAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT TAY TRA Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Tdy Tra, ngay  thang 12 nam 2025

BAO CAO THANH TiCH PQT
XUAT PE NGHI XET THUONG

1. So luge ly lich
-Hova

- Chirc vu (Péng, chinh quyén, doan
EHE): e,

- Trinh d¢ 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghiép
A4 S

2. Thanh tich dat dugc

a) Nhiém vu, quyén han dugc giao hodc dam

XAC NHAN N ] X ]
CUA TO SINH HOAT CM (NEU CO) NGUOI BAO CAO THANH TiCH

XAC NHAN CUA THU TRUONG PON VI



SO GD & BT QUANG NGAI
TRUONG THPT TAY TRA

Tay Tra, ngay

Phu luc 2

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
thang 12 nam 2025

BIEU PANH GIA, CHAM PIEM THANH TiCH CONG TAC PQT XUAT

CUA CA NHAN

- Ho va tén ca nhan d& nghi xét thuong: ...........oveiuie il

- Chlrc vu, don VI CONZ tAC: ..vviii it

STT

Tiéu chi danh gia

Thang diém
(diém)

Két qua danh gia,
chiAm diém caa
ngudi dirng dau don
vi sitr dung lao dong

Mirc d6 khé khiin, phirc tap, yéu ciu vé trinh
d0 chuyén mon cia nhiém vu dwoc giao

1.1

Nhi¢m vu kho khan, phtic tap, yéu cAu cao vé
trinh d§ chuyén mon, nghiép vu (xay dung du
thao van ban quy pham phap luit...)

1.2

Cac nhiém vu khac thudc linh vuc gido duc

Chit 11r0’ng san phlem, cong viéc da hoan thanh

2.1

San pham, cong viéc hoan thanh ¢ muc do xuat
sdc; co giai phap dot pha, sang tao trong trién khai
thuc hién

2.2

San pham, cong vi¢c hoan thanh ¢ muc do xuat
sac

Tien do hoan thanh san pham, cong viéc

3.1

Hoan thanh vuot tién do

3.2

Hoan thanh ding tién do

Hiéu qua, sw lan téa, hiéu @wng tich cwe cua san
L4 9 g 9 . .
[pham, c¢Ong viéc

4.1

San pham, cong viéc dem lai gia tri, hiéu qua thiét
thuc, tac dong tich cuc dén két qua thuc hién
nhiém vy chung ctia nganh

4.2

San phém, cong viéc dem lai gid tri, hiu qua thiét
thuc, tac dong tich cuc dén két qua thuc hién
nhiém vu cua don vi

Mirc d§ tham gia dong gop ciia ca nhan trong
trién khai thwc hién nhiém vu

5.1

Ca nhan truc tiép tham gia trién khai nhiém vu

52

Cé nhan khong tryc tiép tham gia trién khai

nhi€ém vu

Toéng diém dat dwoc

THU TRUONG PON VI
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