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SO GD&DPT QUANG NGAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
TRUONG THPT TAY TRA - Doclap - Ty do - Hanh phic

S6: 186%KH.KTNB-TTA Tra Bong, ngdy 14 thang 9 néim 2024

KE HOACH KIEM TRA NOI BO
NAM HQC 2024 — 2025

I. CO SO PHAP LY

- Can cit Nghi dinh sé 42/2013/ND-CP ngay 9/4/2013 ciia Chinh phi quy
dinh vé 16 chire va hoat déng thanh tra gido duc; Cén cir T, hong twsé 01/2014/TT-
TTCP ngay 23/4/2014 ciia Thanh Tra Chinh phi quy dinh viéc xdy dung, phé
duyét dinh huéng chuong trinh thanh tra, ké hoach thanh tra; Théng tu sé
39/2013/TT-BGD DT ngay 4/12/2013 ciia Bé Gido duc va Pao tao vé viéc hudng
dan thanh tra chuyén nganh trong linh vire gido duc,

- Can cir Quyét dinh 994/QD-UBND ngay 08/8/2024 ciia Chil tich UBND
tinh vé viéc ban hanh khung thoi gian ndm hoc 2024-2025 déi véi gido duc méam
non, gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén tinh Qudng Ngdi;

- Can cir Quyét dinh Sé: 1898/0D-SGDPT ngay 09/8/2024 ciia S6 GDPT
Qudng Ngdi vé viéc ban hanh khung thoi gian ndm hoc 2024-2025 d&i véi gido
duc mam non, gido duc phé thong va gido duc thuong xuyén;

- Céin c1t Ké hoach s& 1902/SGDDT-GDTrH, ngéy 09 thing 8 ném 2024 ciia
So Gido duc va Dao tao Qudng Ngai vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu Gido
duc trung hoc nam hoc 2024-2025;

- Thuc hién cong van so 108/TTr, ngay 29/8/2024 ciia Chdnh Thanh tra S&
GD-DT Quadng Ngdi vé viée Huong dan thue hién céng tdc cong tdc kiém tra néi
bé truong hoc nam hoc 2024-2025;

- Can cir ké hoach gido duc nam hoc 2024-2025. T ruong THPT Tdy Tra xdy
dung ké hoach kiém tra ngi bo nam hoc 2024 - 2025 cu thé nhw sau

II. MUC PICH, YEU CAU, NGUYEN TAC CUA KIEM TRA
1. Muc dich

- Cong tac kiém tra ndi b6 1a hoat dong thudng xuyén ctia Hi¢u trudng nha
truong, 1a chic nang thiét yéu cta cong tac quan li. Céng téc kiém tra noi bd trudce
hét 1a cong tac tu kiém tra clia céc cd nhan, t6 chic trong nha trudng vé viée thuc
hién nhiém vy duge phén cong d tu diéu chinh, hoan thién c4 nhén, t6 chic minh.

- Cong tac kiém tra ndi bo nhim gitip cho Hidu truong dénh gid tién d6 thuc
hién ké hoach, nhiém vy, tim ra nhiing gidi phép, bién phép dé dén déc, gitp do
va diéu chinh dbi tuong kidm tra, g6p phin hoan thién, cing c8 va phat trién don

- Coéng tac kiém tra noi bo giip tim ra giai phap kha thi ning cao hiéu qua
cong tdc quén I, chat lugng hoat déng day, hoc, gido duc; tu van thic day su phat
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trién bén viing, gép phan thuc hién muc tiéu d6i méi can ban toan dién gido duc
va dao tao.

2. Yéu ciu

- Cong tac kiém tra ndi bo duoc tién hanh thudng xuyén dé theo ddi, xem
x€t danh gia toan bo c4c hoat dong gido duc trong pham vi nha truong trén co sé
kiém tra doi chiéu véi cac quy dinh ctia Lut gido duc va céc vin ban phap quy
huéng dan thuc hién nhiém vu ctia cac co quan quan ly;

- N6i dung kiém tra phu hop véi nhiém vu duoc phan cdng cho tap thé, c4
nhan, phdi gan véi yéu cau danh gia can b quan ly, gido vién theo chuan nghé
nghiép va céc van ban quy pham phap ludt khéc ¢6 lién quan.

- Tang cudng cong tac xtr Iy sau kiém tra, nhim ngan chan hodc kip thoi
chan chinh sai pham néu cé.

- Lép hé so kiém tra va lwu trif hd so kiém tra day du theo quy dinh

3. Nguyén tic

- Kiém tra dam béo tinh chinh xac, khich quan, hiéu qua; phan 4nh ding
thuc trang vé doi tuong duoc kiém tra, tranh dinh kién, c4 né, lam qua loa, hinh
thire; ki€m tra duoc t6 chire thudng xuyén, kip thoi, theo dung quy dinh.

- Cong tac kiém tra noi bd phai duge thuc hién trén nguyén tic: Thi truong
don vi vlra la chu thé kiém tra (Kiém tra cap dudoi theo chiic ndng, nhiém vy qudn
li Nha mieée vé gido duc) vira 1a déi tuong kiém tra (Cong khai cdc hoat dong, cdc
thong tin quan li ciia don vi dé Ban/Té6 KTNB kiém tra).

III. NHIEM VU

1. Nhiém vu trong tim

* Dé dam bdo viéc thuce hién nhiém vu trong tim nim hoc, han ché sai soft,
khac phuc kip thoi nhitng khuyét diém, truong xdy dung kiém tra trong tim
cdc ngi dung sau:

- Thuc hién cc nhiém vu va giai phép trong tAm ctia nim hoc, dung chi dao
clia céc cap va céc van ban hudéng dan, quy dinh phép luét ¢ lién quan, dam bao
chu dong, linh hoat, phtt hop véi tinh hinh thuc té ctia nha truong.

- Thuc hién nhiém vu duoc giao ctia lanh dao, t6 trudng chuyén mon.

- Tang cudng kiém tra thuc hién nhiém vu duoc giao clia nha gido vé né nép,
to chure, day hoc.

- Cong tac tu vAn tam Iy hoc duong va hoat dong gido duc ki ning sbng,
ngoai gio chinh khéa.

- Hoat dong, t6/khéi, nhom chuyén mon.

- Viée bao quan thiét bi day hoc, thu vién.

- Quan Ii tai chinh, tai khoan va cic khoan thu ngoai ngan sach.

- Viéc thuc hién céng khai, thuc hién quy ché dan chu co sé.
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- Viéc trién khai thuc hién chuong trinh GDPT 2018 va thuc hién Iua chon
sach gido khoa.

- Thuc hién tiép céng dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, xtr ly kién nghi, phéan
anh va phong, chong tham nhfing, tiéu cuc theo quy dinh.

-Téang cudng cong tac thanh tra, kiém tra viéc thue hién chinh sach, phap luat
vé gido duc, ddo tao nham xay dung moéi truong giao duc lanh manh, ngén ngira
va xtr Iy nghiém cac hanh vi vi pham phép luat trong gido duc va dao tao.

2. Nhiém vu cu thé

- Hiéu truéng ban hanh Quyét dinh thanh 18p Ban kiém tra néi bo nha truong
du kha nang tham muu, phéi hop va trién khai thyc hién nhiém vu kiém tra ndi
bé.

- Xay dung ké hoach kiém tra noi bd sat thuc tién, huéng dan cia Thanh tra
Sé.

- Ban kiém tra ndi bd td chirc thuc hién c¢6 hiéu qua cong tac kiém tra noi bo,
dam bao day du cac ndi dung kiém tra, thuc hién ding muc tiéu; tranh bénh hinh
thuc, doi phod, khong hiéu qua.

- Ban kiém tra ndi bo phdi hop chit ché véi Ban thanh tra nhin din dé giai
quyét kip thoi cac néi dung lién quan.

- Dénh gia, diéu chinh b sung dﬁy du cac ké hoach nam hoc, xir Iy két qua,
bao céo ddnh gid toan dién va rat kinh nghiém trong cong tac kiém tra ndi bo cho
nhiing nam tiép theo.

IV.NOI DUNG KIEM TRA

- Viéc thuc hién céc nhiém vu trong tdm cua nam hoc, chi dao cua céc cép
va cdc vin ban huéng dan, quy dinh phap luat khéc cé lién quan, dam bao chu
dong, linh hoat, phu hop véi thuc t& nha truong, trong d6 tép trung ch trong céc
ndi dung sau:

1. Viéc thue hién nhiém vu dwoc giao ciia lanh dao nha trudng.

- Viéc thuc hién céc nhiém vu ndm hoc 2024-2025 theo céc vin ban hudng
dan ctia nganh.

- Céng tdc tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, giai quyét t6 cdo, xir Iy don
kién nghi, don phan 4nh va phong chng tham nhiing theo qui dinh; cong tac tuyén
truyén, pho bién, gido duc phép luit.

2. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu ciia nha giao, né nep to chic, day
hoc.

2.1. Viéc thuc hién quy ché chuyén moén:
- Hb so cia gido vién theo Piéu ¢ truong hoc

- Viéc thuc hién ndi dung chuong trinh, ké hoach gido duc.

_,}i
w i

i 2 ta



4

- Thuc hién d6i méi phuong phép day hoc, tng dung cong nghé théng tin
trong day hoc, d6i méi kiém tra danh gié hoc sinh.

- Viéc sit dung thi nghiém, thuc hanh, thiét bi day hoc, viéc cai tién, tu stra
chilta cac thiét bi day hoc, tu lam dd dung day hoc.

- Viéc tham gia sinh hoat t6, nhém chuyén mén, du gio, thim 16p.

2.2 Thuc hién cde nhiém vu khdc: Thuc hién céc quy dinh vé dao dtc nha
gido; tham gia bdi dudng thudng xuyén, tu hoc, tu bdi dudng dé nang cao trinh
dd chinh tri, chuyén mén, nghiép vu; cdng tdc chi nhiém; cong tac kiém nhiém.

3. Cong tic tw van hoc dudng va hoat dong gido duc k¥ niing sdng, hoat
dong ngoai gio' chinh khéa

Kiém tra ké hoach hoat déng ctia té Tu van tAm 1y hoc dudng, c4c hoat dong
gido duc k¥ ning song, phong chéng dudi nuée, ANTT, ATXH, ATGT, céc hoat
dong ngoai khoa ctia céc td chuyén mon, céc to chire trong nha truong.

4. Kiém tra hoat ddng ciia t6, khéi, nhém chuyén moén

- Viéc x4y dung ké hoach ctia t6, nhém chuyén mén, ké hoach day hoc tirng
bo mon.

- Chét luong hoat dong ctia td, nhém chuyén mén; sinh hoat chuyén mén;
thuc hién quy dinh vé bdi dudng chuyén moén nghiép vu.

- Cong tac quan Iy chuyén mén: Thuc hién chuong trinh chinh khoéa, ngoai
g10 1én 16p; kiém tra dinh gia; béi dudng hoc sinh g18i, phu dao hoc sinh yéu kém;
day bu, day thay; c4c hoat dong trai nghiém.

5. Kiém tra viée sit dung, bdo quén thiét bi day hoc, thu vién

- Viéc x4y dung va thuc hién ké hoach hoat dong, quan 1y hd so.

- Tinh than thi d6 phuc vu ciia nhan vién

- Viéc cong khai tht tuc hanh chinh.,

- Viéc str dung thiét bi day hoc ctia gido vién.

6. Kiém tra cOng tc tai chinh, tai sin va cic khoan thu ngoai ngén sach.

Kiém tra viéc cong khai tai chinh, tai san va viéc thu chi ngoai ngén sich
trong nha truong.

7. Kiém tra cdng tac ké toan, vin thu, hanh chinh, y té hoc dudng

- Kiém tra hoglt dong tai chinh cia nha truong thuc hién theo ké hoach cua
S6, nganh va cdc t6 chic cé lién quan.

- Kiém tra viéc ban hanh, luu trit van ban cua van thu va céc tht tuc hanh
chinh.

- Kiém tra viée khém, diéu trj ctia nhan vién v té hoc duodng.

8. Kiém tra viéc cong khai, thue hién quy ché dan chii co sé.
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Ki€m tra viéc cong khai tai chinh, tai san, chat lugng gido duc ctia nha truong
va viéc thuc hién quy ché dan chu co sé.

9. Kiém tra viée trién Khai thye hién chwong trinh gido duc phd thong
2018, Iya chon sach gido khoa.

Kiém tra ké hoach gido duc t6 chuyén moén, ké hoach gi4o duc cta gido vién
va ké hoach bai day cta gido vién nhim phat trién pham chat va nang luc ngudi
hoc.

Kiém tra viéc t6 chitc lua chon sich gido khoa theo huéng dan cua S¢ gido
duc, quy trinh t6 chic lua chon.

10. Kiém tra viée thye hién tiép cong dan, gidi quyét khibu nai, t6 cso,
xtr ly kien nghi, phdn anh va phong chong tham nhiing, tiéu cuc theo quy
dinh.

V. QUY TRINH THUC HIEN KIEM TRA N OI BO

1. Thanh 14p Ban/ t6 kiém tra noi bo.

PAu ndm hoc nha trudng ra Quyét dinh thanh 14p Ban/td kiém tra noi bo.

2. XAy dung ké hoach kiém tra noi bo

- Muc dich, yéu cau cta cdng tac kiém tra

- Xé4c dinh n6i dung kiém tra

-Ké hoach kiém tra than (Cé phu luc kém theo)

- Bién phap t6 chirc thuc hién

3. Quy trinh ciia mjt cude kiém tra

= Chuén‘bi kiém tra: Kidm tra dinh ki bdo trudc it nhét 3 ngay, kiém tra dot

xudt khong can bao trude.

- Tién hanh kiém tra

+ Thu thép théng tin, ho so lién quan dén noi dung kiém tra

+ Kiém tra thuc té theo ndi dung Quyét dinh kiém tra

~ *Trao d6i, 1am rd ndi dung kiém tra, ldy vy kién phan héi ctia ddi tuong duoc

kiém tra

+ D6i chiéu thong tin chuan dénh gi4 dé khéng dinh déng, sai, nhan xét, danh
gia, kién nghi xtr ly nhiing thiéu sét, sai pham (néu c6)

- Két thuc kiém tra

+ Hoan thién hd so, bdo céo két qué cudc kiém tra

+ Xt ly nhing sai sét, sai pham(néu c8) dén déi tuong kiém tra tai phién hop
Hoéi dong gan nhat

- Luu trit hd so kiém tra

+ Quyét dinh thanh 18p Ban/td kiém tra ndi bd ndm hoc, phan cdng nhiém vu
cdc thanh vién trong t6 KTNB.
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+ K& hoach KTNB nim hoc.

+ Ho so minh chimg cdc cudc kiém tra (OP thanh ldp t6 kiém tra, ké hoach
tién hanh kiém tra, dé cuong, bién ban lam viéc, bdo cdo két qua cua té6 KTNB,
théng bdo két qua kiém tra,... )

+ Béo cao so ket, tong két cong tac kiém tra ndi bo.

Hb so do thu truong don vi luu trit theo quy dinh.

VL. PHAN CONG NHIEM VU BAN KIEM TRA NOI BO

1- Trach nhiém cta Ban kiém tra noi bo

- Nghién ctru, tim hiéu céc vin ban vé cong tic thanh tra Nha nude néi chung
va cOng tdc thanh tra, kiém tra trong pham vi duoc phén cbng.

- Thuc hién thaph tra, kiém tra trén linh vue duoc phan cong, 1ap va luu bién
ban kiém tra theo biéu mau quy dinh.

2- Trach nhiém cu thé

TT HOQ VA TEN CHUC VU NHIEM VU CU THE
- Phu trach chung, Kiém tra hoat dong
t0 nhém chuyén mén
1 - Kiém tra céc noi dung da phén cdng
e : Hiéu truéng | trong BGH.
V6 Hong Truong i = = o e
Truéng ban | - Kiém tra thuc hién nhiém vu cua gido
vién
- Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan
cht co s6.
Pho hicu - KlAem }ra hoat .dQng hoc tdp va rén
nmen s luyén cia hoc sinh
5 Lé Tan Loc truong il e
. - Kiém tra cac ndi dung da phén cong
P.trudng ban trong BGH
- Kiém tra viée td chirc cc hoat dong
Bi thu Doan | phong trao, thuc hién viéc kiém tra hoat
3 | Nguyén Mai Thao truong, dong hoc tdp va rén luyén ctia hoc sinh.
thanh vién | ¢ Theo ké hoach ciia Poan friong va
Chi doan GV)
- Téng hop céc bién ban kiém tra.
Truong Van Thoi | ‘U ky HD, |-  Béocio viéo thyc hién cong tdc
4 thanh vién | kiém tra ngi bo truong hoc sau mdi dot
thanh, kiém tra bdo céo Hiéu trudng.
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Nguyén Thi Nhu Y

T6 truong
chuyén mon

- Thuec hién nhiém vu cta trudng ban —’

trong cong tac dugc phin cong kiém tra
thuc hién nhiém vu cua gido vién

TO trudng

- Thuc hién nhiém vu cua truéng ban

6 Dd Thi Son an man | fong cdng tic duoc phan cong kiém tra
chuyén mén . Aol a ST
thuc hién nhiém vu cua £1a0 vién
Té ohé - Thuc hién nhiém vu cua truéng ban
7 Pham N Y Nhi  Pho. trong cong tac dugce phan cong kiém tra
chuyén mon R " T
thuc hién nhiém vu cua £140 Vién
T8 vhé - Thuc hién nhiém vu cua trudng ban
8 V6 Phudc Thanh  PRo trong cdng tac dugce phan coéng kiém tra
chuyén moén " = g g
thuc hién nhiém vu ctia gido vién
Té vhé - Thuc hién nhiém vu cia trudng ban
9 Nguyén Thi Hong Ayt trong cong tac duge phén cong kiém tra
chuyén mén - o P e
thuc hién nhiém vu cia g140 vién
- Thuc hién nhiém vu cua trudng ban
10 Ng6 Thi Hoa TTND trong cong tac dugc phan cong kiém tra
thuc hién nhiém vu cta gido vién
x : T van - C4c noi dung lién n
11 Nguyén Quy Anh \ g quan dén hoat dong
phong ctia t6 VP.
- Thuc hién nhiém vu cia trudng ban
5 e ek trong cong tac dugc phéan cong kiém tra
12 Tran Van Té CT.CBbcCS

thue hién nhiém vu ctia gido vién

- Ki€m tra cong cong doan co sé.

VIL KE HOACH KIEM TRA NOI BO NAM HOC 2024-2025

: Noi dung kiém tra Poi twong dug:
. kiém tra
- On dinh du nam hoc méi; céc bo phan, TH | - BGH, TCM
chuyén mén 1én ké hoach
- Cdng tac tuyén sinh dAu nim - Hbi déng tuyén sinh
- Né nép ky ludt hoc sinh « Hiso il
9/2024 '

tung mon.

hoc

- K1em tra vi€c xay dung, thuc hién ké hoach
ctia t6, nhém chuyén mén, ké hoach gido duc

-Kiém tra viéc quan li, bo quan thiét bi day

- Céc to chuyén mon

- Quan i thiét bi
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- Kiém tra Y té

- Nhéan vién Y té

10/2024 | - Kiém tra hoat dong thu vién - Nhéan vién thu vién
- Viéc str dung thi nghiém, thuc hanh, thiét bi | - T4t ca cac bd moén
day hoc.
- Kiém tra viéc thyuc hién nhiém vu cua giao A A
11/2024 | .. : . ' . ’ - Huyén, Hoa, Hong,
W (Bt 1 Son, Nhat, Thio,
Oanh, Thao, Y
- Kiém tra cdng tdc chu nhiém - Tét c&a GVCN
- Kiém ké tai san, thiét bi - CB,GV,NV phu
trach
12/2024 ) g
- Thuc hién quy ché céng khai va quy ché
dan chti c& sé& - B phan phu trach
- Kiém tra hoat dong cua tb chuyén mon -Van-Su-Dia-GDCD
- Kiém tra hoat dong ctia to chuyén mén - Toan — Ly — Héa -
Sinh
- Thuc hién quy ché chuyén moén, quy dinh |~ GVBEM
01/2025 cho diém.
- Téng kiém tra hé so chuyén mén, ho so chd | - TAt ca gido vién
nhiém va Kiém tra viéc thuc hién chuong
trinh GDPT 2018
- Kiém tra viéc st dung, bdo quan va quan li | - Héa, Sinh, Ly, Tin,
02/2025 | thiét bi day hoc GDTC, GDQPAN
- Kiém tra thuc hién nhiém vu gido vién - Su, Hug, Ngén, Nho,
Hb,a, Ly, Té, Hién,
3/2025 » .. Thang
- Kiém tra cong tac boi dudng thuong xuyén Lo
- T4t ca gido vién
e Kiém tra hoat dong hoc tap ctia hoc sinh Khéi 12
- Kiém tra hoat déng cua t6 chuyén mon Tin-Anh-TD-QP
- Cong tac danh gid xép loai hai mit hoc sinh | - GVCN
- Hoat dong thu vién: Thu hdi sach, luu trit | - Thu vién
5/2025 | sach, ... - Ké toan
- Cong téc tai chinh gitta nam tai chinh _ GVBM, GVCN

- Tong kiém tra HSCM, HSCN

- GVBM, GVCN




- Thyc hién quy ché chuyén mén, cho diém

Coéng tac on tap, chuén bi céc diéu kién dé | - Van phong, CM
6/2025 | Phuc vu thi THPT 2024

- Hoat dong tinh nguyén he 2024 _Poan TN

Tuyén sinh vao 10 Ban tuyén sinh
7/2025 )

Quan ly hoc ba Van thu

VIIL. TO CHUC THU'C HIEN

1. Kiém tra ndi bs 1a hoat déng bét budc trong nha trudong va 1a mét trong
nhiing nhiém vu trong tdm trong ké hoach nam hoc 2024-2025 cta nha truong.

2. Can cir churc nang, nhiém vu da duoc phén cong trong Ban giam hiéu,
Quyét dinh b6 nhiém T0 trudng, t6 phé chuyén mon, cac ban chuyén mén trong
nha truong x4y dung ké hoach do minh phu trach phti hop véi don vi.

3. Théng tin bdo c4o Thanh tra S&

- Ké hoach kiém tra ndi bé ndp trude ngay 15/9/2024

- Bdo cdo so két cong tac kiém tra ndi bd HKI trude ngdy 22/1/2025

- B4o cdo tong két cong tac kiém tra néi bd ndm hoc trude ngay 10/6/2025

- B4o cdo dbt xuit khi can

Trén day la ké hoach kiém tra ndi bd cua Truong THPT Téy Tra nam hoc
2024-2025 c?té nghi céc thanh vién ctia Ban kiém tra ndi bd va céc td chtrc ¢4 nhan
lién quan trién khai thuc hién nghiém tuc./.

Noi nhin:

- Thanh tra sé; (bdo céo)

- Thanh vién Ban KTNB;

- T4 chuyén mén, van phong;
- Luu: VT.

rl:‘.
!

i



