SO GD - DT QUANG NGAI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

TRUONG THPT TAY TRA Poc 14p - Tu do - Hanh phue
S6: 54/Qb — TTA Tra Bong, ngay 04 thang 9 nim 2024
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy dinh chuyén mén
Nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG THPT TAY TRA

Cén ctt Diéu 1é truong THCS, truong THPT va truong phd théng ¢6 nhiéu cp
hoc Ban hanh kém theo Théng tu sb 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/6/2020 cta Bo
treong BO Gido duc va Dao tao;

Cén ctr Thong tu 32/2018/TT-BGDDT, ngay 26/12/2018 cia B6 GD & PT vé
viéc ve vig¢c ban hanh chuong trinh gido duc pho théng 2018;

Can ctir Thong tu 13/2022/TT-BGDDT, ngay 03/8/2022 cua B6 GD & BT vé
viéc stra doi bo sung mot s6 ndi dung trong chuong trinh Gido duc pho thong ban hanh
kém theo Thong tu 32/2018/TT-BGDDT, ngay 26/12/2018 ctia B6 GD & DT vé viée
v€ viéc ban hanh chuong trinh gido duc pho thoéng 2018;

Céan cir Cong vian 3935/BGDDT-GDTrH ngay 30/7/2024 cia B truong Bo
GDDT veé thuc hién nhiém vu gido duc trung hoc nam hoc 2024-2025;

Can cir Cong van sb 1902/SGDDT-GDTrH, ngay 09 thang 8 nam 2024 ctia S&
Gido duc va Dao tao Quéng Ngéi vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu Gido duc
trung hoc ndm hoc 2024-2025;

Cén ctr ké hoach gido duc ndm hoc 2024-2025 cua Truong THPT Tay Tra;
Xét & nghi cia Hbi dong chuyén mén.
QUYET DPINH:
Diéu 1. Ban hanh Qui dinh chuyén mén (C6 Quy dinh kem theo). Thuc
hién tai truong Trung hoc pho Théng Tay Tra trong ndm hoc 2024-2025.
Piéu 2. T trudng chuyén mén céc t6, gido vién bé moén nghién ctru ki
Quy dinh chuyén mén va thuc hién theo diing néi dung d& dugc quy dinh trong
quy dinh nay.

Piéu 3. Cac T chuyén mon, gido vién trong nha truong, bo phén tai vu,
bd phén chuyén mén, chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- BGH (dé chi dao);

- TTCM (Thuc hién);
- Luu:VT.




SOGD & BT QUANG NGAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT TAY TRA Doc lap — Tw do — Hanh phuc

QUY PINH CHUYEN MON NAM HOC 2024-2025

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 54/QB-TTA, ngay 04/9/2024 cia Hiéu
trucng Truong THPT Tdy Tra)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh viéc thuc hién cac nhiém vu chuyén mén tai trudong
THPT Tay Tra.

2. Pbi tuong ap dung bao gbm tat c& can bd, gido vién dang tham gia giang day
tai truong THPT Tay Tra ké tir naim hoc 2024-2025.

Piéu 2. Muc dich

Quy dinh viéc thuc hién quy ché chuyén moén 1a cén cu dé mdi gido vién thuc
hién day da va nghiém tuc chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia minh. Dong thoi la
co s6 d€ danh gia chuan nghé nghiép, xép loai vién chtrc hang nim.

Chuwong I1
NHUNG QUY PINH CU THE
Diéu 3. Ho so c4 nhan va hd so td chuyén moén
1. Quy dinh chung
- Ll Tét ca hd so ddu duoc 1ap méi ké tir diu nam hoc, do nha trudng cung
cap, dugc Ban gidm hiéu nha truong ky x4c nhan.

1.2. H6 so chuyén mén phai duoc ch y ca vé hinh thirc 14n ndi dung. Puge
kiém tra dinh ky it nhét 1 1an/HK. H6 so ¢4 nhén do gi4o vién quan 1y va luu gifr tai
t6 chuyén mén khi két thiic ndm hoc hoic khi gido vién chdm dut hgp dong lao dong
tai trudng.

1.3. H6 so tb chuyén mén do T truéng chuyén mén quén 1y, cudi nim hoc ndp
ve luu tai t6 chuyén mén d€ phuc vu cong téc kiém tra, thanh tra.

1.4. Khi nha trudng kiém tra h so (dinh ky, dot xuét) gido vién phai nop diy
di va tra 161 nhiing néi dung Ban giam hiéu yéu cau (néu ¢6). Moi su cham tre, khong
ndp déu bi ha bac xép loai thi dua.
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2. H6 so gifo vién gdm:

2.1. K& hoach gido duc mén hoc thuc theo cac phu luc Coéng van 5512

2.2. Ké hoach bai day thuc theo cac phu luc Céng vin 5512

2.3. S6 ghi chép sinh hoat chuyén mén, céc cudc hop: Ghi chép day du noi
dung céc cudc hop, tip huan va bdi dubng thuong xuyén, néi dung sinh hoat
chuyén moén.

2.4. 86 du giv.

2.5. 86 theo di va danh gi4 hoc sinh c4 nhan.

2.6. S6 chu nhiém (GVCN).

2.7. 86 béo giang dién ti(Trén SMAS)

2.8. Cac ké hoach cta t6 chuyén mén va gi4o vién phai déng trén hé théng
eDoc phai trinh cho t6 trudng va phé Hiéu truong phu trach chuyén mén duyét
trudce khi in ra dé giang day.

3. Hd so tb chuyén mon:

3.1. K& hoach gido duc cua td chuyén mén: ké hoach gido duc phai thé hién rd
rang, day du, chi tiét cac ndi dung sau:

I. Bic diém tinh hinh

II. Ké hoach cac hoat déng gido duc

. L K’é hoac}} gido duc moén hoc/hoat déng ctia timg khdi 16p da thao luan,
thdng nhat cua t6 chuyén mon.

2. Xay dung céc chuyén dé nang cao chét lugng day va hoc: 2 chuyén dé/nim
hoc/té chuyén moén.

3. T6 chtic sinh hoat chuyén moén theo nghién ctu bai hoc: 02 lan/hoc ki/td
chuyén mon.

4. T6 chtc sinh hoat chuyén mén theo chu dé: T4 chuyén mén lya chon céc

chu dé kho, nang cao dé t6 chire sinh hoat.
5. Kiém tra ho so chuyén mén.

6. Bdi dudng ning cao trinh do chuyén mé6n nghiép vu cia gido vién. Bdi
dudng, tu boi dudng.

7. B6i dudng hoc sinh gioi

3.2. 86 ghi bién ban sinh hoat chuyén mén: 2 tudn sinh hoat chuyén mon 1 1an
3.3. K& hoach hoat dong cua td




3.4. K& hoach thang phai dugc ding vao nhém td chuyén mén va trinh Phé Hiéu
truong ki duyét trude khi ban hanh.

3.5. Chuyén dé chuyén mén theo tudn mén hoc.

4. Qui dinh c4c loai hd so cu thé ciia gido vién

4.1. Ké hoach bai day

- Tét ca GV 1én 16p day hoc déu phai c6 ké hoach bai day theo mAu théng nhAt

clia td, nhém bd mon trén co sé huéng dan cia S& Gizo duc va Pao tao trong cac dot
tdp huén. (Soan ké hoach bai day theo phuong phép méi) theo phu luc 4 ctia Cong

van 5512.

- Soan bai day du theo phan phéi chuong trinh, chét lugng ké hoach bai day dap
tmg yéu ciu cua tidt day, phai thé hién du cac ndi dung co ban, phai bAm sat yéu cau
can dat ctia bd mdn, bam sat chuin kién thiic k¥ nang va 1am nbi bat duoc kién thic
trong tdm. Trinh bay khoa hoc, r& rang, sach dep. Xéc dinh myc tiéu pht hop véi dbi
tuong hoc sinh ctia nha trudng. K& hoach bai day phai phét huy tinh tich cuc, séng
tao va nang luc tu hoc ctia hoc sinh. Léy sach gido khoa lam tai liéu tham khao chinh
thie trong day hoc, pht hop véi dic trung bd mon.

- K& hoach bai day tu chon phéi dugc soan riéng.

- Céc tiét day phéi dugc danh sb thir tu tir tidt 1 dén tiét cubi cing ctia nam hoc
va ghi 16 ngay S0an, tuan day theo 16p c6 chuyén dé va 16p khong ¢6 chuyén dé. Vi
du bai day 5 tiét (tiét 5 — tiét 9).

- Céc tiét thi nghiém thuc hanh phai dugc chudn bi trude 1 — 2 ngay va dang ki
muon v6inhén vién quan Ii thiét b, thi nghiém thue hanh truée 2 ngdy. Phai sir dung
thiét bi day hoc vao céc tiét day, theo tur liéu va hoc liéu da xay dung trong ké hoach
bai day.

- Tiét kiélp tra: ’dé phai 9(’) ma tran de, dé, dap 4n, biéu diém theo trng moén hoc
da duoc tap huan, thong ké két qua, danh gia, rat kinh nghiém sau khi kiém tra. Panh
gid hoc sinh theo cach khac phai c6 minh ching.

- Day chuyén d€ lya chon Chuong trinh GDPT 2018 d&i v6i khéi 10, 11, 12,
day theo phén phdi chuong trinh d& duoge xay dung.

- B6i dutng hoc sinh gidi: Trén co s6 ciu tric @ thi ctia S& GDDT ban hanh,
phén cong gido vién c6 kinh nghiém dé thuc hién boi dudng, gido vién phai x4y dung
k€ hoach boi dudng, x4y dung chuyén d2 theo ciu tric va xay dung ké hoach bai day
d€ bdi dudng hoc sinh gioi.

4.2. S6 diém c4 nhan(in tir SMAS)

- Phai dugc gift gin cén thén, sach dep, ¢ nhan.
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- Mo6i b6 mén ctia mot 16p duogc thé hién trén cung mdt trang hogc céc trang lién
tiép.

- Viée vao diém phai cong khai trude hoc sinh va phai ding két qua kiém tra
cua hoc sinh, ding c6t diém. Chi si dung mot loai muc.

- Viée cap nhat diém phai thuc hién thudng xuyén.

- Co sb diém can thuc hién theo quy dinh ché do6 kiém tra cho diém cia tung bo
moén, va theo ké hoach ctia nha trudng.

- Khi ¢6 su sai sét can stra chita theo dung quy dinh.

- D61 v6i mén cho didm két hop véi danh gia gido vién chi danh gia vao cudi
nam hoc trén hé thong SMAS.

4.3. S6 du gior

- Khi du gio can phai ghi ddy di cac noi dung theo mAu.

- Khi dy xong c4n c6 nhan xét va danh gid, rat kinh nghiém. Viéc cho diém cin
cu thé theo tirng muc dé danh gi4 sét thuc té.

- Gido vién hét tap su: day it nhét 2 tiéyHK, du it nhat 8 tié/HK.(Gido vién dy
khéng du so tiét bj ha 1 béc thi dua, so tiét du phai ding chuyén moén, khoéng tinh du
gid gido vién khéc t6)

- Du gi¢ it nhét phai c6 2 gido vién, néu gido vién tap su day thi phai ¢ gido
vién huéng dan tham dy.

- T6 chirc thao giang, hdi gidng vao cac ngay 1€ 16n, khéng b tri gido vién tap
su thao giang.

4.4. S6 sinh hoat chuyén mén: Ghi chép day du noi dung céc cudc hop hoi
dong, sinh hoat t6, nhém chuyén mon, trién khai viéc hoc tép chinh tri, cong tac cua
nha truong, cong tac chuyén mén, cong tic cong doan,...

4.5. S6 chi nhiém: Ghi ddy du cac ndi dung theo yéu cdu cua s0; cdp nhat
thudng xuyén nhitng théng tin lién quan, theo dbi céc hoat dong, theo di hanh kiém
- hoc luc hang thang, ...

4.6. S6 diu bai:

* Trdch nhiém hoc sinh gik SO dau bai

- GVCN phan céng hoc sinh giit, bao quan sb diu bai va o6 nhiém vy ghi ddy
du théng tin trong s dau bai.

- Khéng dugc tu y giao cho bét cit ai gitt S6 dau bai néu khéng duoc sy déng y
cia GVCN.

* Trdch nhigm ciia gido vién by mon




- Gido vién bd moén ¢ nhiém vu ghi noéi dung nhén xét so luogc vé tiét day va ki
sau moi tiét day, ghi day du sé tiét theo tuén, theo phan phdi chuong trinh. Theo dsi
viéc ghi chép ctia hoc sinh trong gid, bé mdn ctia minh.

- GVCN ctr 1 hoe sinh ¢6 kha nang ghi chép va giit S6 dAu bai; GVCN ky, nhan
X€t cudi tuan; cudi tuan ndp s6 dau bai cho Poan truong tong két diem; GVCN quan
i 80, theo ddi viéc thuc hién gir day ctia 16p minh néu c6 hién tuong bat thuong (tay
x0a, thay trang,...) bdo cdo truc tiép véi BGH. Sau mdi tudn khéng c6 béo cdo, moi
van dé lién quan dén sb déu bai cua 16p ndo GVCN 16p d6 phai chiu trach nhiém.
Khi BGH y&u cau ndp s6 dau bai dé kiém tra

Khong thye hién ding ha bic thi dua.

* Trach nhiém vian phong:

- Cép phat sé dau bai cho cac 16p vao dau hoc ky.

- Cubi hoc ki I, cudi nam thu va bao quan, luu gitt sb dau bai tai van thu.

- 86 dau bai s& duoc BGH nha trudng kiém tra vao tuin thir 4 hang thang.

4.7. Ké hoach gido duc gido vién: Can ct khung phan phdi chuong trinh cta
B9, phai duoc t6 nhém chuyén mén thdng qua, duoc x4c nhan cia Hiéu truéng va
dugc S& Gido duc va Pao tao Quang Ngai phé duyét.

4.8. Hoc ba hoc sinh:

Cudi hoc ki va cubi mdi nam hoc s& duoc xpét ra tir SMAS gido vién kiém tra
doi chiCu voi s6 theo ddi va danh gid hoc sinh néu sai s6t bio ¢4o cho Hiéu truéng
d€ chi dao sira chita. Néu kiém tra c6 su sai sét vé cot diém, stra diém sai quy dinh
gido vién tur chiu trach nhiém va bj cét thi dua.

GVCN sau khi kiém tra, ki chét xong mang hd so ban giao lai cho vin thu dé
luu triy t}}eo quy dinh. Tuy€t doi khéng mang hoc ba vé nha hoic vé phong dé lam
riéng. Néu phat hién mang vé nha s& ha bac thi dua.

Diéu 4. Lén 16p

1. Chuan bj ké hoach bai day chu déo trude khi 1én 16p.

2. Ra, vao 16p ding gio. Hoan thanh bai gidng ding thoi gian quy dinh.

3. Trong mbi tiét day gido vién khoi d4y tinh than tu hoc, séng tao cua hoc sinh
dé lam tiét giang thém phong phti.

4. M¢ dau bai méi bang cac thao téc khéi dong dé gy hung phén cho hoc sinh.

5. Ngoai ndi dung bai day, bang ghi phai thé hién 16 s6 tiét, sé bai theo PPCT:
chit ghi phai 18 rang c6 tic dung gido duc tét.

6. Két thuc gid day danh tir 3 dén 5 phut dé cling ¢b va huéng din hoc sinh 1am
viée & nha; cong khai cac 16i vi pham (nhting 10i vi pham nang phai 18p bién ban,
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théng béo cho GVCN xir ly theo quy dinh va truc tiép phan éanh véi lanh dao nhj

truong); phé rd cac uvu diém, khuyét diém; ghi ddy du diém kiém tra thuong xuyén
vao so dau bai trude khi x€p loai va ky tén.

8. Chju trach nhiém quan ly hoc sinh trong tiét day, ghi tén hoc sinh Véng ting
tiét hoc vao sé déau bai. Trong gio day khéng duoc cho hoc sinh ra ngoai (trir trudng
hop dac bit). Khong trach phat hoc sinh bang céch g01 Ién dimg tp mit vao tuong
hodc quy gbi...

Diéu 5. Qui dinh kiém tra, chAm bai, ghi didm:

1. D6i v6i chwong trinh GDPT 2006.

a. Cac moén danh gi4 bing nhan xét: GDTC, Nghé thuat, Am nhac, My thujt,
Gido duc dja phuong, Hoat dong trai nghiém va Huéng nghiép theo 2 hinh thﬁ;c
bat(D) va Chua dat(CP); cac mén con lai dénh gi4 cho diém v; thang diém 10 két

Dénh gi4 hoc sinh theo Théng tu %2/2021/TT-BGDDT, ngay 20/7/2021 ciia Bg
Gido duc va dao tao vé viéc quy dinh vé dénh gia hoc sinh THCS, THPT cu thé nhu
sau:

c. Bai kiém tra phéi chdm cin than, sira chita sai s6t cho hoc sinh. Baj kiém tra
thuong xuyén tra say 7 ngay, bai kiém tra dinh ki tra sau 10 ngay. Riéng bai tap lam
van tra theo phan phéi cia chuong trinh. Bai kidm tra duoc luu trit theo mon, theo
16p tai tb bd mén it nhat 3 nim tai to chuyén mén. Dé kidm trg hoc ky duoc bao quan
hét c4p hoc.

e. Hoc sinh nao khéng dy kiém tra thi gido vién bd tri cho hoc sinh kiém tra by,
Viéc cho diém phai can nhic trén tinh than tao diéy kién d€ hoc sinh vuon Ién...

f. Kiém tra v ghi, vé baj tp dé danh gid duoc tinh thin tha; d6 hoc tap cuia hoe
sinh.

2.1. Ddnh gid bang nhin xét




- Gido vién dung hinh thtic néi hoic viét dé nhan xét viéc thuc hién nhiém vu
ren luyén va hoc tép clia hoc sinh; nhéan xét su tién bo, wu diém ndi bat, han ché chu
yéu ctia hoc sinh trong qua trinh rén luyén va hoc tap; dénh gid két qua rén luyén va
hoc tap ctia hoc sinh.

- Hoc sinh ding hinh thitc néi hoc viét dé tu nhan xét vé viéc thuc hién nhiém
vu ren luyén va hoc tap, su tién bd, uu diém ndi bat, han ché chu yéu cua ban than.

- Cha me hoc sinh, co quan, t6 chirc, c4 nhan ¢6 tham gla vao qua trinh gido
duc hoc sinh cung cap théng tin phan hoéi vé viéc thuc hién nhiém vu rén luyén va
hoc tap cua hoc sinh.

- Dénh gia béng nhén xét két qua rén luyén va hoc tap cta hoc sinh duge st
dung trong dédnh gia thuong xuyén, danh gia dinh ki théng qua cac hinh thic kiém
tra, danh gia viéc thuc hién nhiém vu rén luyén va hoc tap cta hoc sinh phu hop véi
dac thu ctia mé6n hoc.

2.2. Ddnh gid bang diém sé két hop vdéi nhin xét
- Gido vién ding diém s6 d€ dénh gia két qua rén luyén va hoc tip ctia hoc sinh.

- Pénh gia bang diém sb duoc su dung trong dénh gia thudng xuyén, danh gia
dinh ki théng qua céc hinh thirc kiém tra, d4nh gia viéc thuc hién nhiém vu rén luyén
va hoc tép cta hoc sinh phit hop véi dic thi ctia mén hoc.

2.3. Hinh thirc danh gid doi vdi cdc mén hoc

- Pénh gi4 bang nhan xét déi véi cac mén hoe: Gido duc thé chit, Nghé thuét,
Am nhac, M1 thuat, Noi dung gido duc ctia dja phuong, Hoat dong trai nghiém, huéng
nghiép; két qua hoc tp theo mén hoc duge dénh gia bang nhan xét theo 01 (mot)
trong 02 (hai) mtc: Pat, Chua dat.

- Dénh gia bang nhén xét két hop danh gi4 bing diém sb déi voi c4c mon hoc
trong Chuong trinh gido duc ph6 théng, trir cAc mén hoc quy dinh tai didm a khoan
nay; két qua hoc tép theo mén hoc duge danh gia béng diém sb theo thang diém 10,
néu st dung thang diém khéc thi phai quy ddi vé thang diém 10. Didm dénh gi 14 sb
nguyén hogc s6 thap phan dugc lay dén chit sb thap phan thtr nhét sau khi 1am tron
s0.

2.4. Danh gid thwong xuyén

- Danh gid thuong xuyén dugc thuc hién théng qua: héi - dép, viét, thuyét trinh,
thuc hanh, thi nghiém, san pham hoc tap.

- Pbi véi mdt mdn hoc, mbi hoc sinh duoc kiém tra, danh gia nhiéu 14n, trong
d6 chon mét s6 1an kiém tra, dénh gia phii hop véi tién trinh day hoc theo ké hoach
gido duc cua t6 chuyén mén, ghi két qua danh gid vao sb theo d&i va dénh gid hoc
sinh (theo 16p hoc) gié sir dung trong viéc danh gia két qua hoc tap mo6n hoc theo quy
dinh tai khoan 1 Dieéu 9 Théng tu 22 nhu sau:
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+D6i v6i moén hoc danh gia bang nhén xét (khong bao gbm cum chuyén dé hoc
tdp): mdi hoc ki chon 02 (hai) lan.

+ D1 véi mén hoc dénh‘gié béng nhan Xxét két hop dénh gi4 béng diém sé
(khéng bao gbm cum chuyén dé hoc tap), chon s6 diém dinh gid thuong xuyén (sau
day viét tat 14 DDGtx) trong mébi hoe ki nhu sau-

® Mon hoc c6 35 tiét/nam hoc: 02 PDGtx.
® Mbobn hoc ¢6 trén 35 tiét/nam hoc dn 70 tiét/nam hoc: 03 PDGtx.
® Mon hoc ¢é trén 70 tiét/nam hoc: 04 DPGtx.

- D61 v6i cum chuyén dé hoc tép ctia mén hoc & cap trung hoc phé théng, mdi

gid hoc sinh (theo 16p hoc) dé str dung trong viée danh gié két qua hoc tap mén hoc
theo quy dinh tai khoan 1 Pidy 9 Thoéng tu 22.

2.5. Ddnh gid dinh ki

- Dénh gi4 dinh ki (khéng thuc hién déi vai cum chuyén dé hoc tap), gdbm danh
gié giita ki va danh gid cudi ki, dugc thuc hién thong qua: bai kiém tra (trén giay
hodc trén may tinh), bai thuc hanh, du an hoc tap.

- Thoi gian 1am baj kiém‘tra (trén gidy hojc trén may tinh) d6i véi moén hoc
(khéng bao gém cum chuyén de hoc tép) c6 tir 70 tiét/ndm hoc tré xuédng la 45 phut,
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doi véi mén hoc (khéng bao gdm cum chuyén dé hoc tap) cé trén 70 tiét/nim hoc tir

- D6i v6i bai kidm tra (trén gidy hogc trén may tinh) danh gia bang diém s6, dé
kjém tra dugc x4y dung dua trén ma trén, dac ta cia dé kiém tra, dap Ung theo yéu
cu can dat cia mén hoc duge quy dinh trong Chuong trinh gido duc ph6 théng.

- D61 v6i bai kidm tra (trén gidy hosc trén may tinh) dénh gia béng nhan xét, bai
thuc hanh, dy 4n hoc tap, phai ¢6 hudng din va tidy chi danh gi4 theo y€u cau can
dat cia mén hoc duoc quy dinh trong Chuong trinh gido duc pho théng trude khi
thuc hién.

- Trong méi hoc ki,\mc:)i mon hoc dénh gig béng nhén xét c6 01 (mdt) 14n danh
gia gitta ki va 01 (mdt) lan danh gia cudi ki.

.~ Trong mdi hoc ki, m&i mén hoc dnh gi4 bang nhén xét két hop dénh gi4 bing
diém s6 ¢6 01 (mot) diém danh gis gifta ki (sau day viét tit 13 BDGgk) va 01 (mot)
diém danh gi4 cudi ki (sau day viét tit 13 DDGck).




- Nhirng hoc sinh khéng tham gia kiém tra, danh gia du sé 1an theo quy dinh
néu c6 1i do bat kha khéang thi dugc kiém tra, danh gia bu véi yéu cau can dat tuong
duong véi lan kiém tra, danh gid con thiéu. Viéc kiém tra, danh gia bu dugc thuc
hién theo tirng hoc ki.

- Trudng hop hoc sinh khéng tham gia kiém tra, danh gia bu theo quy dinh tai
khoan 4 Diéu théng Tu 22 thi dugc dénh gid mtc Chua dat hodc nhén 0 (khéng)
diém doi voi lan kiém tra, danh gi4 con thiéu.

Diéu 6. Thue hién chwong trinh va thoi kho4 bidu

- Chuong trinh: Dam bao dting phéan phéi chuong trinh bd mén ma nha truong
da phé duyét; dam bao tién d6 theo tuan:;

- Thyc hién nghiém tic céc tiét day trong thoi khoa biéu. (Khi c6 didu chinh
phai thé hién trong ké hoach bai day, s6 bao giang va s dau bai).

- Gido vién day chdm chuong trinh phai bdo céo véi Ban gidm hiéu, t6 trudng
ve€ k€ hoach day bu, dang ki va duge phé duyét méi duoc day bu. Nha truong sé theo
ddi, to chirc viée day bu cho gido vién.

- Gido vién thuc hién nghiém tic thdi khod biéu ma nha truong phan cong,
khéng tu y doi tiét day, bo tiét.

Néu ty y bé tiét, cit xén chuong trinh,... ha béc thi dua hodc c6 thé bi ky luat.

Diéu 7. Sang kién

- Hang nam gido vién phai dang ky thuc hién mot dé tai y tudng séng tao hay
cai tién phuong phép, duoc ing dung vao bai day cu thé dé chuyén mén thdm dinh
déanh gia.

- Mi gido vién déu phai luén ludn duc rit kinh nghiém dé khéng nglng ning
cao hiu qua gidng day va cdng téc. Sang kién phai theo diing mau theo qui dinh cta
s6 va nop dung thoi gian quy dinh d€ nha trudng thdm dinh.

Diéu 8. Thuc hanh, thi nghi¢m va si dung thiét bj day hoc.

- Vi€c gidng day céc tiét‘ thi nghiém, thuc hanh phai thuc hién nghiém tic theo
phén phdi chuong trinh va diéu kién cu thé cta nha truong, k€ hoach thyc hién phai
lap trudce it nhat hai ngay;

- Khi str dung phong thi nghiém, thuc hanh cling nhu c4c thiét bi day hoc gido
vién phai dang ky bang phiéu cho bd phén phu trach. Trén co s& dang ky bo phan
phu trdch sdp xép, bo tri d6 dung trdnh chong chéo.

- Tiét thuc hanh thi nghiém duoc trién khai tai céc phong b6 moén. Gido vién
giang day phai chiu trach nhiém vé an toan dién, thiét bi thi nghiém, d6 dung day
hoc trong va sau tiét day, néu mat mat hu héng phai 1ap bién ban tai chd va bdo céo
HiGu trudng xem xét xur ly; khi thuc hién phai phan 4nh day da vao so theo dai, sb
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nhat ky. Phai s dung thiét bj day hoc dé giang day trong céc tiét day dé kiém chimg
ly thuyét,

- Cén phai sir dung va khaj thac triét dé cac loai db dung day hoc sin cé tranh
tinh trang day chay. Khuyén khich gido vién st dung d6 dung tu Iam va cac trang bj
hién dai, phan mém cong nghé thong tin phuc vu cho viée day hoc.

- B0 phan phu trach c6 trach nhiém cép nhat thuong xuyén céc thiét bi vao sb
thiét bi, théng ké sé thiét bi hong hét kha nang sir dung dé c6 ké hoach mua sém bé
sung.

- Hang thang Hiéu trudng (hodc phé Hiéu trudng) kiém tra dénh gi4 va c6 bién
phép chan chinh kip thoi. Pay 1a mot néi dung quan trong trong viéc thuc hién quy
ché€ chuyén mén va chi tiéu th dua cé nhan, cua té chuyén mén.

Néu gido vién khéng thuc hién ha b4c thi dua.

Di¢u 9. Ung dung CNTT vao baj giing

Piéu 10. Quy dinh v& coi thj hoc ky, ra dé thj

Gido vién duoc phén cdng coi, chdm kiém tra hoc ky, ra dé kiém tra .. phai
chép hanh dtng gio, ngay theo k€ hoach; nghién ctru va hoc tdp quy ché nghiém tic;
g0p phén dam bao sy nghiém tic, céng bang, khéch quan. Trén co s& d6 hoan thanh
tot nhiém vu duoc giao, gép phan nang cao chat luong va uy tin gido duc dao tao ctia

2. Noi dun’g thi: ndi dung thi trong pham vi chuong trinh gigo duc phd théng
tinh dén thoi diém t6 chre thi,

3. Thoi gian 1am bai: 180 phat,

4. Cong téc ra dé, coi thi, chim thi, xép giai duoc thyc hién ding quy dinh cia

S¢& gido duc va dao tao Quang Ngii.
10




Piéu 12. Qui dinh quén Iy hoe ba: Sir dung hoc ba dién tr xuét ra tir Smas

1. Trach nhiém cia gido vién:

- GVCN ghi day du thong tin trong s6, két qua hoc tap ctia hoc sinh sau mdi hoc
ki, truéce khi ket thirc ndm hoc, nhan xét y thirc rén luyén phén dau cta hoc sinh trong

hoc ba vao cudi nam hoc. Nhan xét phai day di vé y thic thuc hién né nép, nhén
thire, danh hiéu,... ctia hoc sinh.

- Kiém tra tinh chinh x4c, thdng nhét cua céc loai gidy to nhu: Ngay thang nam
sinh, qué quén, ho tén cha, ho tén me, dan tdc..

- Gido vién bo mén c6 nhiém vu ky hoc ba, kiém tra x4c nhan diém cta mén
minh giang day. Tuyét ddi khoéng ky hoc ba truéce khi chua cé diém.

- Moi sai s6t khi stra chita trong hoc ba phai duoc su théng ctia Ban giam hiéu.

2. Trach nhiém vin phong: Giao hoc ba vao déu nim hoc. Sau khi gido vién
cht nhiém cép nhét théng tin hoc, vén phong nhan hoc ba, bao quan va giao cho gi4o
vién cht nhiém cudi hoc ki I, cudi nim. Luu gilt hoc ba hang nam tai van phong nha
truong.

3. Trach nhiém cia Ban gidm hiéu: Kiém tra thu’orng xuyeén, theo doi viée st
dung va bdo quan hoc ba, ki diu nim, phé duyét cubi nam hoc.

Piéu 13. Quy dinh vé né nép va ché do thong tin bao cio:
1. Quy dinh vé né nép cong tac

- Lén 16p, di hoc, sinh hoat dung ngay, gio quy dinh. Néu xin nghi phai bao kip
thoi véi Hidu trudng va td trudng chuyén mén d sap xép gido vién day thay.

- Khi duoc didu dong lam thay céc cong viéc ciia dong nghiép cin nghiém tic
thuc hién mot cach ¢6 hiéu qua.

- Trong budi hop, sinh hoat t4 chuyén moén, hoc chinh tri,... khéng néi chuyén,
khong lam viéc riéng, khoéng sir dung dién thoai,... va cin ghl chép ndi dung hoic
hoc tap day du.

- Tich cuc tham gia gép ¥, d& xuét trong qua trinh thao luén, gép y.

- Gido vién khi 1én 16p khong dugc 1ién quan hodc bi anh hudng ciia ruou, bia,
thudc 14. Phai ton trong hoc sinh.

- Bén trudng phai mic trang phuc lich su, ding quy dinh.

2. Quy dinh vé ché d¢ théng tin, bdo cdo:

- Thong tin: Khi c6 viéc dot xuét, 6m dau cin pha1 béo céo v6i Ban gidm hiéu
va t6 truong chuyén mén kém theo ndi dung cong viéc can gitip do dé kip thoi phan
cOng ngudi lam thay.

- Béo céo: Nop céc loai bdo cdo diing han, tuyét ddi chinh xac theo yéu cau.
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Néu cd nhan nop bdo cdo chim lam gnk huwdng dén bio cdo ciig 10 chuyén
mon, ciia nha truong thi ha bie xép loai vién chire cudi nam.

Diéu 14. Ché d9 gidm dinh mic tiét day doi véi gido vién kiém nhiém cjc
cong viée chuyén mén.

- Gido vién chu nhiém 16p duoc giam 4 tiét/tuan.

- Gido vién kiém phu trach phong hoc bo mon dugc giam 3 tiét/mon/tuan.

- T6 trudng t6 chuyén mén duoc giam 3 tiét/tuan.

- Thu ky hoi déng duoc gidm 2 tiét/tuin,

- Gido vién kiém Bj thy Doan truong duoc giam 12 tiéy/ tudn.
- Gido vién kiém phé bi thu doan truong giam 06 tiét/tudn.
- Gido vién kiém Chu tich cong doan giam 3 tidt/tuin.
- Gido vién tap su giam 2 tiét.
- Gido vién ¢6 con nhg dudi 12 thang giam 3 tiét.
. - Ngoai ra tiy tinh hinh thuc té clia nha trudng, tiy khdi luong cong viéc,mot
S0 cdng viéc khac s& do Higu truéng quyét dinh.
Diéu 15. i v6i th chuyén mén.
1. Xay dung ké hoach hoat dong chung cua 14 .
2. T’é chiic béi dung chuyén mén nghiép vu, trao ddi dic rit kinh nghigm,




6. TO chtre trao d6i va danh gid sang kién, t6 chuc bdi dudng nang cao trinh d6
chuyén moén cuia to vién.

7. T6 chic thuc hién cac phong trao thi dua, phéi hop vé6i cac bo phéan doan thé
trong trudng trién khai t6t cac hoat ddng ngoai gio 1én 16p, nhén xét danh gia dé xuét
khen thuéng, ky luat doi véi gido vién.

Diéu 16. Péi véi tb truéng chuyén mon

1. Quan ly giang day cia gido vién

- Xay dung ké hoach hoat dong chung ctia t6 theo tudn thang, hoc ki va c4 nam
hoc nham thyc hién chuong trinh, ké hoach day hoc va céc hoat dong khéc theo ké
hoach gido duc, phan phdi chuong trinh mén hoc d3 duoc S& Gigo duc va Pao tao
phé duyét va ké hoach gido duc ctia nha truong;

- Xay dung ké hoach cu thé day chuyén d&, tu chon, 6n thi tét nghiép, day boi
dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu kém;

- Chi dao gido vién x4y dung ké hoach cu thé vé sir dung d6 dung day hoc, thiét
bi day hoc dung, dii theo c4c tiét trong phén phéi chuong trinh. Téng hop danh muc
tiét, tuln st dung thiét bi gri chuyén mén dé chi dao nhan vién thiét bi chuén bi cho
gido vién giang day.

- Huéng dan xay dung va quan ly viéc thuc hién nhiém vy, x4y dung ké hoach
bai day ctia tb vién.

- Té chire bdi dudng chuyén mén nghiép vu cho gido vién trong t6, gido vién
méi tuyén dung (ddi méi phuong phap day hoc; d6i méi kiém tra, dénh gié; day hoc
theo yéu clu can dat va chudn kién thirc ki nang; st dung dd dung day hoc, thiét bj
day hoc, img dung cong ngh¢ théng tin, chuyén déi sb trong day hoc gép phan di
moi phuong phap day hoc, phuong phép kidm tra, danh gi4...).

- DBiéu hanh hoat dong cua tb (t chirc cac cudc sinh hoat chuyén dinh ki theo
quy dinh vé hoat dong chuyén mén, nghiép vu va céc hoat dong gido duc kh4c; luu
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trit ho so cua td; thuc hién bao cédo cho Hiéu truong theo quy dinh);

- Quan ly, kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén ctia gido vién (thyc hién
h6 so chuyén mén:; soan giang theo ké hoach day hoc va phan phéi chuong trinh, yéu
ciu cin dat va chuén kién thtrc ki ning; ra dé kiém tra, thuc hién viéc cho diém theo
quy dinh; 1én ké hoach dy gid hang tuén ctia c4c thanh vién trong t6 giri chuyén mén
téng hop...);

- Du gid gido vién trong tb theo quy dinh .

- Cac hoat dong khac: danh gié, xép loai gido vien; d& xudt khen thudng, ki luat
gido vién (Viéc nay doi héi t6 trudng chuyén mén phai nim that & vé & vién cia
minh vé uu diém han ché trong viéc thuc hién nhiém vu giang day duoc phan cong),
tham gia cac Hoi dong do Hiéu truong triéu tap.
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- Xy dung khéi dai doan két trong 6, diy manh phong trao thi dua, xdy dung
to dat c4c danh hiéu t6 lao dong tién tién, té lao doéng xuat sic.

2. Quan ly hoe tap cia hoc sinh

- Ném duoc két qua hoc tap cta hoc sinh thudc b6 mén quan ly dé c6 bién phap
nang cao chat luong gido duc.

-Pé Xuét, xdy dung ké hoach, t6 chtic céc hoat dong noi, ngoai khoda dé thuc
hién muc tiéu gido duc.

- Céc hoat dong khac (theo sy phéan cong cta Hiéu trudng).

CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Quy dinh ndy 6 thé bé sung didu chinh cho phil hop Vvéi tinh hinh
thue tién. Puoc théng qua trong hdi dong su pham truge khi thuc hién.

Diéu 18. Phé hiéu trudng phu trach chuyén mén va cac T4 truéng chuyén mén
trién khai nghién ctru & c4e 13 va t0 chire thuc hién ké tir nam hoc nay.

Piéu 19. Pinh ky nha trudng t6 chirc thanh tra, kidm tra viée thue hién quy dinh

nay.
Noi nhin: /,,,,;Q\EU TRUGN G

- Ban gidm hiéu; 7 //‘;...'_{\Ff‘;\\‘ /

- TTCM; 75/ TRy XaW . -

- Céc t6 chirc Poan thé: Nl 4o

- Luu: VT. oA /)
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